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1. Tujuan
SOP ini bertujuan untuk menjelaskan tata cara backup server-server BATAN di Pusat Pandayagunaan Informatika dan Kawasan Strategis Nuklir.
2.  Ruang Lingkup :
Backup server meliputi pekerjaan backup file server dan database serta pekerjaan replikasi (mirroring) file server dan database. 
3. Tanggung Jawab :
· Administrator server bertanggung jawab melakukan backup file server dan database serta mirroring file dan database server

· Kasubbid Komdat bertanggung jawab membuat jadwal backup/mirroring dan daftar database/file yang akan di backup maupun dilakukan mirroring . Kasubbid Komdat juga bertanggung jawab membuat kebijakan backup/mirroring server-server publik Batan

· Kabid PJKKD bertanggung jawab melakukan evaluasi pelaksanaan backup dan mirroring server. 

· Kabag TU bertanggung jawab membalas permintaan layanan backup server.

· Ka. PPIKSN bertanggung jawab mendisposisikan permintaan backup server ke Kabid PJKKD. 
4.  Definisi 
· Backup server adalah proses melakukan salinan (copy) file/ database dari server  ke suatu lokasi penyimpanan

· Replikasi/mirorring adalah proses sinkroniasi dari data yang ada di server dengan salinannya di tempat lain

· Kasubbid Komdat adalah Kepala Subbidang Komunikasi Data.

· Kabid PJKKD adalah Kepala Bidang Pengelolaan Jaringan dan Komunikasi Data.

· Ka. PPIKSN adalah Kepala Pusat Pendayagunaan Informatika dan Kawasan Strategis Nuklir.
5.  Referensi
· Peraturan Kepala BATAN No.14 Tahun 2013, tentang Organisasi dan Tata Kerja Badan Tenaga Nuklir Nasional. 

· Peraturan Kepala BATAN No. 12 tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan dan Pengendalian Standar Operasional Prosedur.
· UU No 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik (ITE)

· PP No. 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi Elektronik (PSTE)

· Surat edaran nomor: 05/SE/ M.KOMINFO/07/2011 tentang Penerapan Tata Kelola Keamanan Informasi Bagi Penyelenggara Pelayanan Publik. 
· Pedoman Sistem Manajemen BATAN No. : MSMB/KN 09 06/SMN 3

· SOP Pengendalian Dokumen  No. SOP 001.001/OT 01 01/6

6. SOP
	Dasar Hukum : 
	
	Kualifikasi Pelaksana  :

	· SK Kepala BATAN No. 14 tahun 2013 tentang Organisasi dan Tata Kerja BATAN

· Peraturan Kepala BATAN No. 12 tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan dan Pengendalian Standar Operasional Prosedur

· Surat edaran nomor: 05/SE/ M.KOMINFO/07/2011 tentang Penerapan Tata Kelola Keamanan Informasi Bagi Penyelenggara Pelayanan Publik

· UU No.11 Tahun 2008 tentang ITE

· PP No. 82 Tahun 2012 tentang PSTE
	
	Pelaksana  telah mampu dan paham dalam proses backup/mirroring

	Keterkaitan :
	
	Peralatan/Perlengkapan :

	
	
	Perangkat komputer, jaringan komputer, perangkat server, ruang dan rak pusat data

	Peringatan :
	
	Pencatatan dan Pendataan :
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Pogawal | Ka.PPIKSN | KaBagTU | Kabld PAKKD | Kasubbid Komdat | Administrator Kelengkapan Waktu Output

1 [ Pegawal mengs! formulr fayanan Formulir permohonan T | Nota Dinas Ka. Satker
backup server dan dikifm ke Ka. — layanan backup server | Hari | pemohon ke Ka. PPIKSN
PPIKSN melalul Nofa Dinas Ka.

Satker yang bersangkutan.

2 Ka.PPIKSN mendisposisikan ke Nota Dinas dari Ka.Satker | 1 | Disposisi permohonan fayanan

Kabid PIKKD pemohon Harl | backup server ke Kabid
PUKKD

3| Kabid PUKKD menyeleksi Disposisi permohonan | 5| Disposisi_permohonan
permintaan sesuai dengan Y layanan backup server ke | Jam | layanan backup server ke
kebiakan. Jika disetuju, selanjutnya i o Kabid PUKKD. Kasubbid Komdat
mendisposisikan ke Kasubbid
Komdat. Jika tidak disetuju, kfim
balasan ke pemohion via Kabag TU

4| Kasubbid Komdat menyeleks! Disposisl permononan | 3| Disposisi permononan fayanan
permintaan sesuai dengan layanan backup server ke | Jam | backup server ke Administrator
Spesitikas! ayanan backup server. Kasubbid Komdat atau balasan permohonan
Jika disetuju, selarjutnya icak Ya yang tidak disetuju ke Kabid
mendisposisikan ke Admiistrator. PUKKD
Jika tidak, Kirim balasan ke Kabid
PUKKD

5 | Admiistrator memproses ) Disposisl permohonan | 1| Laporan layanan backup
permohonan fayanan backup server layanan backup server ke | Jam | server serta membuat laporan
Serla membuat aporan dan dikifim Administrator layanan backup server untukc
ke Kasubbid Komdat dikirim ke Kasubbid Komdat

| Kasubbid Komdat menerima e Laporan fayanan backup | 1| Laporan layanan backup
Iaporan permononan layanan Server dari Administrator | Jam | server ke Kabid PJKKD
backup server dan dikifm ke Kabid
PUKKD ¥

7 Kabid PUKKD menerima faporan Laporan layanan backup | 1| Laporan layanan backup
Iayanan backup server dan diirim Server ke Kabid PJKKD | Jam | server ke Kabag TU
ke Kabag TU \

8 | Kabag TU menerima laporan [« Laporan layanan backup | 3 Balasan permohonan layanan
Iayanan backup server dan Server ke Kabag TU Jam | backup server ke pemohon
membuat balasan ke pemohon

9| Pemohon menerima balasan Data balasan permonionan | 1

permohonan layanan backup server

layanan backup server

Hari






7. Lampiran

· Lampiran 1.  Formulir Backup Server
Lampiran 1.  FM 001 SOP 119.002/IF 03 01/ISN 2.2 : FORMULIR BACKUP SERVER 

	
	BADAN TENAGA NUKLIR NASIONAL

PUSAT PENDAYAGUNAAN INFORMATIKA 

DAN KAWASAN STRATEGIS NUKLIR

FORMULIR  BACKUP SERVER


	Tanggal
: 


	Satker
:

	Nama
: 


	Nomor HP
:

	NIP
: 


	Email 
:

	 □  Nama Server
	

	 □  Nama Aplikasi
	

	 □  Nama Folder
	

	

	Kepala PUSAT/Biro/Insp

(.......................................)

NIP.
	Pemohon

(................................)

NIP.

	Keterangan :

1. Form backup server dapat di unduh di http://

 HYPERLINK "http://webmail.batan.go.id/download/"
datacenter.batan.go.id

 HYPERLINK "http://webmail.batan.go.id/download/"
/
2. Saran dan masukan silahkan email ke: layanan_mail@batan.go.id
	Administrator

(..........................)

NIP.
	□ Ditindaklanjuti

□ Ditunda

  DenganAlasan:

   .........................

	Tgl


Dilarang mengcopy/memperbanyak dokumen ini 

tanpa sepengetahuan  dan izin tertulis dari PPIKSN

