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Daftar Distribusi
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1. Tujuan

SOP Layanan Akun Jaringan Batan bertujuan untuk memberikan Pedoman dalam layanan
pembuatan Akun Jaringan di lingkungan Badan Tenaga Nuklir Nasional.

2. Ruang Lingkup :

Layanan Pembuatan Akun Jaringan di lingkungan Badan Tenaga Nuklir.

3. Tanggung Jawab :

o

Administrator Jaringan Komputer bertanggungjawab mengelola perangkat jaringan yang
dibebankan kepadanya.
Kepala Sub Bidang Pengelolaan Jaringan bertanggung jawab dalam mengawasi pengelolaan
jaringan yang dilakukan oleh administrator serta memastikan bahwa jaringan komputer
beroperasi dengan baik.

4. Definisi

Akun Jaringan adalah tempat bekerja dalam jaringan komputer yang membutuhkan proses
login untuk masuk jaringan dan proses logout untuk keluar dari jaringan.

Login adalah proses masuk ke jaringan komputer dengan memasukkan identitas akun minimal
terdiri dari username dan password untuk mendapatkan hak akses

Logout adalah proses keluar dari sistem jaringan komputer, setelah sebelumnya melakukan
login pada sebuah akun

Administrator Jaringan Komputer adalah orang yang bertugas menginstal, mengkonfigurasi
dan memelihara perangkat komunikasi, melayani sambungan jaringan komputer serta
memastikan bahwa jaringan komputer beroperasi dengan baik.
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6. SOP

Dasar Hukum :

Peraturan Kepala BATAN No. 14
Tahun 2013, tentang Organisasi
dan Tata Kerja Badan Tenaga
Nuklir Nasional.

Peraturan Kepala BATAN No. 13
Tahun 2013, tentang Pedoman
Penyusunan dan Pengendalian
Standar Operasional Prosedur
(SOP).

Surat Edaran Nomor: 05/SE/
M.KOMINFO/07/2011 tentang
Penerapan Tata Kelola Keamanan
Informasi Bagi Penyelenggara
Pelayanan Publik

Kualifikasi Pelaksana :

Pelaksana telah mampu dan paham dalam proses
pengelolaan Jaringan

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
e Seperangkat komputer
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Formulir permintaan akun
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Pelaksana Mutu Baku
No. Proses T Keterangan
Pengguna | Administrator | Kelengkapan Waktu Output
1. | Menginformasikan perlunya Akun Formulir 10 menit Rekaman
Jaringan kepada Administrator permintaan Akun Formulir/Data
dengan mengisi Formulir Pengguna
2. | Membuatkan Akun Jaringan untuk v Rekaman 10 menit Data di
pengguna dengan input data di Formulir/Data Mikrotik
Mikrotik Pengguna
3. |Melakukan uji coba sampai Akun v Data di Mikrotik 10 menit | Hasil Uji Coba
jaringan berhasil untuk login dan Login
menginformasikan kepada pengguna
4. | Siap menggunakan akun Jaringan Akun Jaringan 5 menit | Login berhasil
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7.0 Lampiran

Lampiran 1

Formulir Layanan Jaringan Batan (Formulir 1)
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Ketentuan:
1. Akun jaringan BATAN digunakan untuk kepentingan dinas
2. Setiap pengguna harus mematuhi etika yang berlaku di jaringan BATAN
3. Pegawai hanya diberikan satu akun jaringan BATAN
4. Pengguna dilarang menyebarkan virus, spam atau hal sejenis yang dapat mengganggu jaringan BATAN
5. Akun Jaringan BATAN akan dinonaktifkan apabila pengguna pensiun, meninggal dunia atau mutasi antar
instansi
6. Karena alasan tertentu administrator berhak menghapus, melakukan blok, maupun aksi yang lain untuk
mempertahankan operasional jaringan BATAN
Email : layanan_Jaringan Batan@batan.go.id
PERMINTAAN AKUN
Tanggal
Nama
Nip
Telp/HP
Email
Unit Kerja
Permintaan User Name
User Name & Pasword Pasword

Masa berlaku :

Media : Email/SMS/Telp/Datang langsung
LAYANAN PETUGAS
Nama
Hasil :
Dikerjakan secara :
Manual Remote
Konfirmasi : Email/SMS/Telp/Datang langsung
Tanggal
................. TR~ 0 B
PETUGAS PENGGUNA
(e ) (e
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